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Mettre a jour mes informations
touristiques sur le VIT - Meubles

La plateforme VIT est un outil qui vous permet de mettre a jour vous-mémes les informations de votre
hébergement. Ce sont ces informations qui s’affichent sur la fiche de votre location, sur le site internet
de l'office de tourisme www.abers-tourisme.com

Cette plateforme est commune aux offices de tourisme du Finistére. Ce qui explique que vous
retrouverez aussi le contact de la fédération départementale en . Mais, I'office de tourisme du Pays
des Abers, reste bien entendu votre contact privilégié pour toute aide sur cette plateforme.

Le fait que la plateforme soit commune, implique aussi que certains « champs » (cellules/cases) ne
soient pas utiles pour notre office de tourisme. Les informations renseignées dans ces champs ne
remonteront pas sur le site internet de I'office de tourisme, donc pas d’intérét a les mettre a jour.

- AVANTAGE de la plateforme : vous avez accés a votre fiche et pouvez la mettre a jour quand
vous le souhaitez !

- IMPORTANT : Dans ce TUTO, nous vous présentons donc UNIQUEMENT les champs que
vous devez vérifier et mettre a jour si nécessaire. NE PAS MODIFIER les champs non listés ici.

1/ Cliquez sur le lien vers le VIT indiqué dans le mail que vous avez regu. Renseigner I'identifiant puis

le mot de passe que vous avez regus par email. "\
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Vous pourrez accéder a :

‘ - Mes offres : la fiche de votre établissement (ou les fiches si vous avez plusieurs offres)
‘ - Mes contacts : dont celui de votre office de tourisme
. - Mes actualités : ce TUTO en pdf, plus d’autres actus a venir éventuellement

- Ajouter une offre

Mes statistiques : les statistiques de la fiche

2/ Pour mettre a jour la fiche de mon établissement, je clique sur une vignette blanche, dans Mes
offres. Si vous avez plusieurs établissements, vous pouvez les retrouver grace aux fleches 5 .

Accueil Mes offres Mes contacts Mes actus Statistiques

Mes offres < > Mes contacts Mes services

OT29 - FEDERATION DES :
OFFICES DE TOURISME DU () Ajouter une offre .
FINISTERE
2 5 Venelle de Kergos Py L
29000 QUIMPER il Statistiques

Mes actualités ‘
19 AIDE MISE A JOUR FICHE @
Test Extranet VIT LOCATIF 026
Place Gambetta TUTO pour vous aider & mettre a jour vos
29120 Pont-L'Abbé Hrdbd ki 2
Modifier : @ § Consu... > dacument TUTO pour
comprendre cui..  ~* renseigner vos fiches.

2

Si les conditions d’utilisation s’affichent, descendre tout en bas, cocher la case pour valider les CGU
et Valider.

La fiche de I'établissement s’ouvre, elle est composée de plusieurs onglets . situés sur la gauche
que nous allons dérouler, dans ce TUTO.

:
] _ ldentricaton ‘

1 Champs en visualisation

- ,
& Mdentification Type de produit alimentaire v

4 Accés localisation

& Réservation Type de produit > 0 sélectionné / 36 Afficher tous les choix
0O aigues O Bieres O siscuiterie
& Accueil
QO care O charcuterie (O chocolatier
& Tarifs
G Tarfs p— ‘:] Cidre (O confiseur O confiture
& Visites
Région de production v
& services
& Multimédia Région de production

& Spécial Aire de pique-nique

& Adnésion / Prestation Zone locale
-
S
.
AOC
oui Non
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Mettre a jour, si besoin, les champs suivants. Parfois, il faudra cocher, parfois sélectionner dans une
liste, parfois rédiger un texte.

> ONGLET IDENTIFICATION

> Calkasilliast Sl - Se servir de ce bouton , pour renseigner 'adresse. Si elle est

connue, le systéme va vous la proposer, vous n’aurez plus qu’a cliquer.

> : ce champ est prévu pour les contacts a destination du client. Il est possible

d’ajouter plusieurs contacts. Cliquer sur pour en ajouter. Pour les numéros, ne mettre ni espaces
ni points entre chaque chiffre. Exemple : 0600060006

Infos Iégal T . . . . .
> Y indiquer son numéro de siret. Ce champ est obligatoire. Pour les hébergeurs
non-professionnels, il faudra indiquer votre date et lieu de naissance.

.
Qui contacter ? . R g s . .

> : ce champ ne doit pas étre modifié. Il est paramétré pour pouvoir vous connecter

au VIT. S’il est modifié, vous ne pourrez plus accéder a votre compte.

> : ce descriptif est important et indispensable. C’est celui qui va présenter votre

établissement. Il doit respecter quelques régles pour garantir une harmonie sur 'ensemble du site
internet. 20 lignes maximum ! Il ne faut pas décrire la commune, ni le Pays des Abers, ni les activités
que I'on peut y faire. Il doit METTRE EN VALEUR :

- Les charmes de votre établissement : penty, villa, maison typique, maison d’architecte, en bois, en
pierres, déco, mobilier, luminosité, orientation, grand jardin, etc.,

- L’environnement proche de votre établissement : lieu-dit calme, village typique, petit bourg, en ville,
au bord de la mer, de la riviere, du GR34 ou d’un chemin de rando, d’'une chapelle, vue sur le port,
etc.

. . . [ Enregistrer et continuer la saisie J
Penser a cliquer sur puis sur

> ONGLET RESERVATION

> : cliquer sur Ajouter , sélectionner le type d’accés (souvent Site Web (URL)) et

copier 'adresse url de la plateforme de réservation. Exemple : www.maisonborddemerloctudy.com (ne
pas écrire http://).

> m : pour renseigner le planning, RDV en -

> : utiliser uniquement si vous louez EXCLUSIVEMENT via les plateformes de

réservation (AirBNB, Booking, etc.). NE PAS utiliser si vous faites des réservations en direct
(avec des contrats de location envoyés par mail, ou par téléphone, etc.). Donc, si vous disposez d’'un
lien ICAL (ou plusieurs dans le cas de plusieurs chambres d’hétes par exemple), vous pouvez le (les)

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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copier dans ce champ . Astuces pour récupérer les liens ICAL sur les plateformes en
Annexe2. Grace aux liens ICAL, vos plannings se mettront & jour automatiquement au bout de 2h

sur le site.

Important : indiquer les périodes d’ouverture/fermeture dans le champ Ouverture accueil (cf page 4).

> ONGLET ACCUEIL

> QOuverture accueil

: cliquer sur ajouter et renseigner les dates d’ouverture/fermeture de votre

location. Si plusieurs périodes sur 'année, créer autant de bloc que nécessaire, et cliquer sur Ajouter.

py Langues pariées

: modifier si nécessaire. Penser a afficher tout en cliquant sur

Afficher tous les choix

> : modifier si nécessaire.

> : modifier si nécessaire.

> : modifier si nécessaire.

[ Enregistrer et continuer la saisie ]

puis sur

> ONGLET TARIFS

> QEESEEESEN - modifier si nécessaire.

> Q&N : Cliquer sur Ajouter

Intitulé tarifs

S

Minimum Euro 2026
Maximum Euro 2026
Minimum Euro 2027
Age maxi pour réduction

Charges comprises

— —
(0w | [ Non |

Complement tarif

=) |

Choisir l'intitulé voulu et renseigner |

Cocher charges comprises oui / non

es tarifs.

Si nécessaire, renseigner une information complémentaire

qui concerne UNIQUEMENT le tarif créé dans ce bloc.

Cliquer sur Valider.

Cliquer sur Ajouter pour ajouter les autres tarifs, selon les périodes, a la nuitée, etc.

Ranger les blocs de tarifs dans 'ordre logique suivant, en cliquant sur les points pour les déplacer.

Meublés

Chambres

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meuk
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Juillet-Aolt Une personne (chambres d’hétes)
Juin-Septembre Deux personnes (chambres d’hotes)
Hors saison / autres périodes | 3 personnes (chambres d’hotes)
Mid week 4 personnes (chambres d’hétes)

> : renseigner ici, les informations complémentaires qui concernent TOUS les
tarifs ajoutés au-dessus.

> - : nous acceptons jusqu’a 15 photos, de 1000 pixels de large (27 cm). Elles doivent

représenter la location uniquement (intérieur, extérieur, chaque piéce, etc.), et pas, la
commune, les paysages.

Pour ajouter des photos, cliquer sur . Dans le champ « Titre », indiquer « Nom et prénom -
Commune de la location » ou « Nom de la location - Commune de la location ». Dans le champ

« Crédit » (ce champ est obligatoire !), indiquer le nom du photographe ou de la personne qui a
pris la photo (pas le nom de I'établissement). Exemple de crédit : Alexandre DUFOUR. Pas
nécessaire d’'ajouter © devant. Cette mention est Iégalement obligatoire pour protéger les auteurs des
photos. L'office de tourisme peut étre poursuivit en cas de non-respect de cette regle, sur son site
internet.

Ordre des photos = Cliquer sur le petit carré en haut a gauche des photos et glisser droite-gauche.
Pour choisir la photo principale, cliquer en haut a droite sur la photo concernée.

> W : si vous possédez une vidéo de présentation de votre établissement sur YOUTUBE,
VIMEO ou DAILYMOTION, cliquer sur , ajouter le lien URL dans le champ Vidéo.

[}Jls:e virtuelle Iﬁl xj

Vidéo

Tripadvisor
> : si vous possédez des comptes/pages sur les réseaux

FACEBOOK, INSTAGRAM, GOOGLE, TIK TOK, YOUTUBE, ajouter le lien URL complet dans le
champ Vidéo. Les autres réseaux ne seront pas pris en compte.

————————— ]
””””””” |
itati ANT
> : modifier si nécessaire I'IMPORT oG douche |
\ ' ivée = salle de bain aves == == |
iptif habitati | Salle d'eau oY Je bain avec baignoire
> : modifier si nécessaire | salle de tialr_\fja‘“e ,,,,,,,,

> : modifier si nécessaire 0 ——STANT

de 80 qui une fois
nt 2 lits 80. 2

e —
e —

| pour les lits, gilya2lits

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a\L_CO\\éSv font 16

e —

iqueme

e ———
e —



R
7 Abers
5 |4 TOURISME

W L1 Finistére - Bretagne
g T

> : modifier si nécessaire. Important :
> ONGLET SERVICES/ACTIVITES

> EERSEEESEN - modifier si nécessaire

> : modifier si nécessaire

N . . [ Enregistrer et continuer la saisie ]
Penser a cliquer sur puis sur

Une fois que vous avez mis a jour votre fiche et cliqué sur @ puis sur _ , l'office de

tourisme doit vérifier la fiche. Il se réserve le droit de modérer/modifier le contenu des champs qui ne
respecteraient pas toute la procédure ci-dessus.

La fiche mise a jour sera visible sur le site internet de I'office de tourisme le lendemain matin. En effet,
la syndication (remontée des informations) s’effectue la nuit.

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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ONGLET RESERVATION & Réservation
- G

A savoir : Chaque case représente une nuit (et non une matinée ou un aprés-midi). Et, par défaut, le
planning est vert = Disponible.

Planning 1 v
Mois Capacité totale

< 2026 >
LMMJVSDLMMJIVSDLMMIVSDLMMIVSDLMMIYV SDLM

Janvier eo (0] 11] 17113 [24]25] 31]
Février 0 (7] 8] (14] 15 21]22) 28
Mars (1] (7] 2] (14]15 [21]22} 28]29
Avril (1]2]3] 4] 5]6]7] a] o Jof11]12J13f1af15 6] 17)1s] 1s[20021]22]23[24]25) 26 27 28] 20] 30]

Mai (1]2] 3] 4] 5] 6] 7] &] o Jiol11)i2]3saf1s] 16] 17]1ef1sf20021[22]23] 24 o5 )26 o7 foeN20] 30) 31
Juin (1]2]3]a]5]6] 7] 8] Jiofu1[42]13]14f1s]ie]i7] sl 19)20]>1]22023]24 25026 7] 28] 2930

Juillet (1]2]3] 4] 5] 6]7] 2] oo 11]12J13f1afss]6[17)1s] 10f20021]o2]23]>4]>5) 6 a7 oeY 0] o)1

Aott (1]2]3]4)5]6]7] 2 o Jiol11]i2[31af15] 6] 17N1s]19]20021]22)23]4 25 26 o7 28] 2] 30)31
Septembre 000000000 0NEECECIEPDACEDERTEED

Octobre (1]2] 3] 41 5] 6 ] 7] a] o Jio] 11]12]13]1af1s]16] 17]1s]1ef20021f22)23]24 25 26 27 foeY 20] 0] 31
Novembre 1] (7] 3] (1a]15 as 28]29
Décembre 00 (12113} (19]20 2627}

Légende : D Non renseigné . Disponible . Partiellement . Complet Fermé

1- Choisissez le mode Mois ou Année. Conseil : Année, est plus rapide a renseigner.
2- Renseigner la capacité totale :

- Vous n‘avez PAS de lien ICAL ?
o Pour un meublé : laisser la case VIDE
o Pour des chambres d’hétes : laisser la case VIDE

- Vous avez un lien ICAL ?
o Pour un meublé : renseigner 1 si vous allez ajouter 1 lien ICAL, renseigner 2 si vous
ajoutez 2 liens ICAL, etc. (et pas le nombre de personnes que vous pouvez accueillir),
o Pour des chambres d’hétes, renseigner le nombre de chambres que vous louez : 1, 2,
3...

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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3- Renseigner les périodes de fermeture : cliquer 1 fois sur la 1 nuit et 1 fois sur la derniere nuit
que vous voulez fermer, puis choisir Fermé dans le petit menu déroulant. Valider. Les périodes de

fermeture se mettent en orangé. Puis, Penser a enregistrer en cliquant sur

Du 01/01/2026 au 31/03/2026 x
5 R N 3
Etat pour cette période Fermé
J
\/ Annuer |
\ J

4- Renseigner maintenant vos périodes louées.

IMPORTANT : si vous avez renseigné un lien ICAL (ou plusieurs liens si plusieurs chambres
d’hotes), NE PAS RENSEIGNER les périodes louées dans ce planning manuellement. C’est le
lien ICAL qui 'alimentera automatiquement.

Donc, en I'absence de lien ICAL,

Pour renseigner une nuit louée, cliquer 2 fois sur la case verte de la nuit correspondante, et choisir
Complet.

Pour renseigner une période louée, cliquer 1 fois sur la 1é nuit et 1 fois sur la derniére nuit, puis
choisir Complet. Important : Pour une semaine « du samedi au samedi », il faut sélectionner :

- premiére nuit = samedi

- derniére nuit = vendredi (et non samedi !).

Penser a cliquer sur puis sur I Laisser bien le temps a la fiche de se fermer.
Si vous fermez la fenétre sans avoir cliqué sur , toutes les modifications qui ont été

apportées ne seront pas enregistrées et seront perdues.

5- Renseigner des périodes fermées ponctuellement en cours de saison

Vous prétez votre location a la famille ou des amis. Vous considérez qu’elle n’est pas « louée »,
proprement dit, mais plutdt « indisponible » ou « fermée ».

Vous devez quand méme renseigner la période en « loué » pour que le planning prenne en charge
l'information correctement.

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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Sur votre compte BOOKING, sur le site internet (et non I'application Pulse).

5- Cliquer sur Tarifs et disponibilités puis sur Synchroniser les calendriers.

Booking.com | I

ﬁ [Q EE i 1 ﬁ“

Accueil Tarifs et disponibilités ~ P danc Etablissement - Boostez votre perform

Calendrier
Ouvrir/fermer des hébergements 5
Copier les tarifs annuels

Réservations  Aujourdhui Regles de restriction m

dynamiques
Synchroniser les calendriers

Demandes de résewationo 3 0 Demandes des clients 0
Plans tarifaires

Avantages m | I

6- Cliquer sur Ajouter une connexion au calendrier, puis sur la fenétre suivante, cliquer sur Ignorer
pour passer a I'exportation.

Maison 4 Chambres

Evitez d'avoir 3 bloguer des dates manuellement dans tous vos calendriers et limitez les surréservations en 6
important vos réservations d'autres plateformes et en exportant vos réservations ainsi que les dates f~— 7
sur Booking.com vers ces plateformes.

Ajouter une connexion au calendrier

@ importez un catendrier Ou tror . les liens iCal ?

Tr= _zvos liens iCal sur les autres sites grace 3

Copiez le lien iCal de vos autres canaux et collez-le ici pour que vos disponibilités soient mises & jour sur <
. _es pages d'ide.

tous les sites. Vous le trouverez géné dans les p d des de ces

autres sites. Assurez-vous d'importer les liens au format iCal uniquement. Si vous avez besoin d'aide,
consultez les pages de FAQ des sites en question. Agoda ~

Copiez et collez le lien de votre calendrier ci-dessous

Airbnb ~

Par exemple : https://www.airbnb.com/calendaryical/12345678.ics?s=ee0123abc

https:/fwww.airbnb.com/help/article/99
Nom du calendrier

Par exemple : Airbnb

Expedia v

VRBO ~

lgnorer pour passer 3 'exportation

Exportez le calendrier

7- Saisir par exemple BOOKING puis cliquer sur Exporter. Puis, sur la fenétre suivante, cliquer sur
Copier le lien (le lien ICAL, que vous pourrez coller dans la fiche du VIT).

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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Nommez votre connexion au calendrier pour
pouvoir I'exporter

Le nom que vous choisirez apparaitra dans votre aperqu et vous permettra de
consulter son statut,

Si vous ignorez 'importation de votre calendrier, les réservations de I'autre site
n‘apparaitront pas dans votre calendrier Booking.com.

Nommez vofre connexion au calendrier

‘ BOOKING T

Par ex. « Airbnb » ou « VRBO ==~ _uUs vous connectez 3 ces plateformes.

Lien de votre calendrier Booking.con

i https://ical.booking.com/v1fexport/t/. a N 4b91 a9 4% Tics
Annu I < 3 i
\: Copier le lien

Sur votre compte AIRBNB.

8- Cliquer sur Calendrier, puis sur la molette. Ensuite, aller dans I'onglet disponibilités, descendre tout
en bas, et cliquer sur Me connecter a un autre site web.

X

Paramétres

Ces parameétres s'appliquent a toutes les
nuits, a moins que vous ne personnalisiez

février 7 B B certaines dates.
L M M 4 v S D
Tarification Disponibilités
e
o 3 -+ = & > e 8 Temps de préparation >
Aucun
>~ o w B B W =
Plage de disponibilité >

12 mois en avance

Plus de parameétres de disponibilité >
i | e | e | sa | R P Dates d'arrivée et de départ non
autorisées
i .
mars T Ass cier des calendriers
Synchi nisez tous vos calendriers d'héte pour
bénéfici. : de mises a jour automatiques.
e,
H B8 0O 0O =
Aujourdhui  Calendrier  Annonces  Messages Menu #  Me connecter a un autre site web >
Il @] < 11 O <

9- Cliquer sur Copier (le lien ICAL, que vous pourrez coller dans la fiche du VIT)

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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Me connecter a un autre site web X

Avec la synchronisation bidirectionnelle, les deux

calendriers sont mis a jour chaque fois qu'une nuit

est réservée. Si vous n'avez jamais utilisé cette

fonctionnalité, consultez les instructions détaillées

dans notre Centre d'aide. 9

Etape1

Ajoutez ce lien a |'autre site web.
Lien vers le calendrier Airbnb Copi
v opler
https://www.airbnb.com/... E

Etape 2

Obtenez un lien se terminant par .ics depuis l'autre
site web et ajoutez-le ci-dessous.

{ Autre lien vers le site web W

L Nom du calendrier J

10- Cliquer sur le Calendrier, puis sur la molette, puis sur Synchroniser les calendriers.

Sur votre compte ABRITEL, sur I'application Vrbo

Calendar Paramétres

février 2026

Limites de réservation

Préavis minimum

lecommandation R . .
Réservation a l'avance

Créez une promdlion de P mois
derniére minute 1
30 % des transactionfleffectuées sur

Abritel se font a la delihiére minute. Politique d'annulation

Ferme

a hauteur de 100 %

Synchronisation du calendrier

mars 2026 Synchronisez les calendriers

11- Cliquer sur Exporter le calendrier puis sur Copier (le lien ICAL, que vous pourrez coller dans la
fiche du VIT)

Réf : TUTO Mettre a jour ma fiche sur le VIT et adhérer a un partenariat - Meublés / Octobre 2026
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X Importer et exporter X Importer et exporter

Importer et exporter Exporter le calendrier

Vous pouvez exporter votre calendrier Abritel
et le synchroniser avec un autre calendrier ou

o : : : site Web de réservation.
@) Limitez le risque de réservations en

double en important vos calendriers Copiez le lien ci-dessous et suivez les
iCal depuis d'autres sites de voyage. instructions du calendrier ou du site Web.
Inclure les réservations provisoires. Ces

dates apparaitront comme bloquées dans
le calendrier exporté.

Importer un calendrier hitp://www.abritel.fr/icalendar/d1  2fal &

Copier le lien

Exporter le calendrier Si votre logiciel ne prend pas en charge
I'abonnement au calendrier, vous pouvez
télécharger le fichier et I'importer.

L’onglet adhésion est visible uniquement si une campagne de partenariat est en cours et ouverte.

‘F. La formule de base est obligatoire pour devenir partenaire du Pays des Abers : vous ne
pourrez pas valider votre panier si celle-ci n’est pas cochée.

1§’ Vous pourrez ensuite sélectionner une ou des options si vous le souhaitez.

1&’ Votre panier de commande s’affiche en bas a droite de I'écran au fur et & mesure que vous
cocher des cases.

AUBERGE DU PONT e
‘ F ' *  Formule de base QOETIC
- dont 15 €de TVA

‘u’ Commande

Auberge du Pont

Attention ! Cette année pas de texte descriptif dans la formule de base !

Le partenariat de base vous offre les services suivants : Formule de base 90.00
Guide L'Essentiel - Print 1/... 90.00

Une fiche dédiée a votre activité sur notre site internet www.abers-tourisme.com

I'accés a I'Extranet VIT vous permettant de mettre a jour votre fiche (jours et horaires

d'ouverture, actualités...),

un encart de 1/16e de page dans le carnet d'adresses de I'Office de tourisme du Pays des Abers

la mise a disposition de nos documentations pour votre clientéle

un éductour annuel pour découvrir l'offre locale et perfectionner votre réle d'ambassadeur du

territoire 2 produit(s) 180,00€TTC

une journée d'échange de documentation organisée par Brest terres océanes dont 0,00 € de remise
dont 30,00 € de TVA

P
‘ G ’ Guide L'Essentiel - Print 1/8 de page 90¢

dont15€ ACCEDER AU PAIEMENT

Lorsque vous avez terminé votre choix, cliquer sur « Accéder au paiement ». Puis sélectionner
« Trésor Public » dans le type de paiement.
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tére - Bretagne

TYPE DE PAIEMENT

Trésor public

Il faudra indiquer ensuite I'adresse et le nom pour la facturation. Attention ! Passé cette étape, il ne
sera plus possible de modifier vos choix et le partenariat ne sera plus modifiable. Cliquer sur
« J’accepte les conditions générales de vente » et valider le paiement. Vous recevrez alors un
bon de commande par mail. Un avis des sommes a payer du trésor Public vous sera envoyé
ultérieurement afin de procéder au réglement. Merci de ne pas envoyer de réglement
directement a I’Office de Tourisme.
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