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Abers, AVANTDE
2 COMMENCER. .

L'Extranet V.I.T c'est votre accés personnel a la base LES AVANTAGES DE LEXTRANET V.I.T?

de données touristique Tourinsoft pour mettre a * Un acces tout au long de I'année pour mettre &
jour vos données touristiques diffusées sur le site jour vos données

internet de l'office de tourisme de la Presquiile de * Un seul accés pour toutes vos offres

Crozon Aulne Maritime mais aussi sur les sites  Vous étes le maitre de VOS informations et le
départementaux, régionaux et méme parfois sur responsable de la qualité de vos informations
des sites nationaux ! sur internet.

QUEL EST L'INTERET DE REMPLIR MA FICHE ? ATTENTION A LA QUALITE DE VOS DONNEES La

* Une visibilité accrue sur le net : plusieurs concurrence est rude ! Sur les sites touristiques,
millions de vues potentiels sur tous les des centaines d'établissements ou d’activités sont
dispositifs webs reliés a la base de données. proposés au consommateur. Celui-ci choisira

» Des informations fiables et de qualité I'offre pour laquelle I'information est abondante et
transmises aux touristes. de qualité ! METTEZ A JOUR VOS INFORMATIONS.



TOURISME

Finistére - Bretagne
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LE PRESTATAIRE TOURISTIQUE...

(vous!)

enregistre directement ses
informations et les met a jour
régulierement grdce a son
extranet V.I.T

COMMENT CA
MARCHE ?

L'OFFICE DE TOURISME

s'assure de la qualité de
linformation et du respect des
normes de saisies puis valident
la fiche.

L'OFFRE EST DIFFUSEE

SUR LES SITES WEB

et le touriste obtient une
information fiable et de qualité
pour son séjour.



abers (QUELQUES  <@)> OBJECTIF:
OURIS =
TFmgreeretal}ﬂE co N S E I LS mmm Unefiche qualitative et toujours actualisée

pour une promotion efficace auprés des
touristes.

Tous les champs présents dans votre fiche ne sont pas obligatoires.
Cependant, plus vous rentrerez d'informations de qualités (textes, tarifs, photos, disponibilités) plus la
promotion de votre fiche sera optimale sur les sites web. Veillez a bien les remplir !

Connectez-vous a partir des navigateurs Google Chrome ou Mozilla Firefox
'Espace V.L.T ne fonctionne pas sous les autres navigateurs.

N'oubliez pas d'ajouter des photos sur votre fiche.

Une offre avec photos est beaucoup plus consultée qu'une offre qui n'‘en a pas !

Si vos informations d'ouvertures et de tarifs ne changent pas d'une année sur l'autre, il faut tout de
méme que vous fassiez la manipulation de les remettre pour la nouvelle année. Ce n'est pas
automatique. Et si ce n'est pas rempli, alors cela restera VIDE.



055 CONNEXION

Finistére - Bretagne

TOURINSOFT BRETAGNE
P < < . SYSTEME D'INFORMATION TOURISTIQUE
, Pour accéder a votre compte et mettre a jour

vos offres rendez-vous sur : Balloioghh o
O
D

https://bretagne.espacepro.tourinsoft.com/

[ —

2 Renseignez votre identifiant (e-mail de connexion) 0
et votre mot de passe

3 Cliquez sur le bouton "Valider”

Vous avez oublié votre Mot de Passe ?
Cliquez sur mot de passe oublié
Il sera renvoyé a l'adresse mail
attachée a votre fiche Tourinsoft

Si vous n‘avez pas encore
vos identifiants n'hésitez pas a

o contacter 'OFFICE de TOURISME




ACCEDER A MES OFFRES
e ET LES MODIFIER

& 0129 - FEDERATION DES OFFICES DE
. TOLARISMIE DU FIMISTERE
gl
- = Wered la e Kadgos
Eﬂl][lﬂ 3000 QOUIMPER

Plusieurs facons d'accéder & la modification

de votre/vos fiche(s) :

* Cliquer sur le nom de l'offre (EX: MEUBLE
TEST)

* Cliquer sur le drapeau FR

0
Si vous avez plusieurs offres, faites les
défiler en cliquant sur le petites

fleches pour choisir celle que vous
souhaitez modifier




ACCEPTER LES CONDITIONS
205 GENERALES D'UTILISATION

vit@P

Merci de lire les Conditions Générales d'Utilisation (C.G.1.) de l'extranet VLT, et de les vada\
Avant d'accéder a votre offre, vous arrivez sur la page des

CGU applicab|esaux Fournisseurs d’Informations de Conditions Générales d'Utilisation (CGU). n TAaririetiAnia)
Vous n‘accéederez da votre fiche qu'une fois les CGU acceptés.

e Lisez-les attentivement, puis rendez vous en bas de page et
cochez la case “Jaccepte les CGU" et enfin cliquez sur "valider
PREAMBULE
et Les Offices de Tourisme (ci-aprés dénommés « OT »), la Fédération des Offices de Tourisme du Finistére (ci-apyes dénommés « OT29 ») et le Comité Régional du Tourisme (ci-aprés dénommé & CRT ») ont pour mission de promouveir le tourisme et
kel a cette fin, de favonser la diffusion d'informations tounstiques relatives a leur territoire de compétence

| Jaccepte les conditions générales d'utilisation *

REFUSERLES CGU



MODIFIER MON OFFRE

IDENTIFICATION

Dans ce premier onglet IDENTIFICATION en descendant la page et en
pensant a veérifier vos informations et a les modifier si besoin, vous
remarquerez que vous ne pourrez pas modifier les champs
s'apparentant a un classement ou un label. Si une information est
erronée, contactez notre OFFICE de TOURISME.

TOURISME

Finistére - Bretagne

vit@P

& HLOBREO2Z9VSIOIRI : MEUELE OT C RETTEST i

"

IDENTIFICATION

ACCES LOCALISATION

RESERVATION

ACCUEIL

TARIFS

MULTIMEDIA

DESCRIPTIF

SERVICES/ACTIVITES

Type équipement
I'-'1;:.ubl.c; et Gites
Type d'offre

Offre d'un professionnel

Hébergements insolites

ergements insclites
Bateau
Cabadienne
Cabane de pcheur
Hutte

Péniche 3 quai

Tiny House

Towe

Catégorie

~" Offre d’un particulier

Bateau sur terre
Cabane

Cabane sur l'eau
Lodge

Roulotte

Tipi

Wigwam

Dans cet onglet vous pouvez modifier si besoin les
champs suivant:

Bubble L
Cabane dans les arbres

Coco Sweet

Maison de hobbit .
Tente lodge

Tonneau

Yourte

Type équipement

Type d'offre

Hébergements insolites
Adresse d'hébergement
Adresse propriétaire
Moyens de Communication
Qui contacter ?

Description commerciale
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IDENTIFICATION

TOURISME

Finistére - Bretagne

Ajouter un moyen de communication :

Movyens de Communication

Tvpe d"acois Télécom Coordonnées Télécom

Mel tourisme-nautisme@comcom-crozon.bzh

//ﬁ:ourm UNELIGNE

1.Cliquez sur le bouton o

AJOUTER UME LIGNE

2. Une liste déroulante apparait & gauche. 3. Saisissez dans la colonne de droite le
Choisissez le type de coordonnées que vous moyen de communication choisi ex: 02 98 27 ....
souhaitez ajouter, ex: téléphone fixe
Moyens de Communication OPERAT]ON A REPETER
POUR CHAQUE
i S = MOYENS DE
COMMUNICATION
:‘:I. weets (LARL) ’ P

Qui conts ¢
Tt Paeta i

[ N de 1l
Tiphare foo
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IDENTIFICATION

Ce sont les moyens de contacts qui sont
diffusés sur les dispositifs web Grand Public,
n'hésitez pas a ajouter le plus de moyens de

communications possibles.

TOURISME

Finistére - Bretagne

Modifier / supprimer un moyen de communication :

Movyens de Communication

Type d"accis Télécon Coordonnées Télécom

Mel tourisme-nautisme@comcom-crozon.bzh

Modifier un contact existant : w un contact existant : /
il vous suffit de modifier I'information Un des moyens de contacts n'existe plus ?

erronée directement dans la colonne de droite Cliquez au bout de la ligne que vous souhaitez

« Coordonnées Télécom » supprimer sur le bouton

Le champ Qui contacter sert & rentrer vos coordonnées personnelles. Elles ne sont pas
diffusées au grand public mais servent & I'OFFICE de TOURISME pour vous contacter
directement. Si ce sont les mémes que dans le champ Moyen de Communication,

veuillez les remplir également ici.

Qui contacter ?

Mom Prénom Email N de tél

tourisme-nautisme@comcom-crozon.bzh

AJOUTER UNE LIGNE

Office Tourisme
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Abers ACCES LOCALISATION

Finistére - Bretagr Dans ce deuxiéme onglet vous pouvez indiquer votre localisation par rapport a des points d’intérét

Les champs Accés et Localisation Etape optionnelle : vous Notez ici la distance en km entre

vous permettent de donner votre pouvez si vous le désirez votre hébergement et le point
distance d'une gare ou de la plage noter ici le nom de la plage d'intéret

par exemple. ou de la gare si vous le ex pour 15km écrivez 15,3
Cliquez sur Point d'accées ou Type désirez ex pour 400m écrivez 0,4

de localisation pour découvrir la liste

déroulante -
A vit@P

MODIFIER MON OFFRE

I:“'Z HLOBREOZ9VSI0URI : MEUPLE OT CAMARET TEST i H Enragis trer @ Enregistrer et quitter Francais 1

A

IDENTIFICATION

Accés
ACCES LOCALISATION
Point d'acobs Mom Distance

RESERVATION

ACCUEIL
MAES OFFRES. TARIFS °
JOUTER UNE LIGHE

-"’EI MULTIMEDNA

o0l Localisation
STATISTICHUES DESCRIPTIF

Type de localisation om Distance
= SERVICES/ACTIVITES

MESCOMTACTS Cllquez ICI, SI Vous souhaltez AJOUTER UNE LIGNE

ajouter un nouveau point d’intérét SUS G TS g
Cliquez au bout de la ligne sur le bouton .
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TOURISME

Finistére - Bretagne Dans ce troisieme onglet vous pouvez y ajouter vos moyens de résevation si vous en avez

Le champ Moyens de communication réservation

% rmet d'indiquer | lateform

vous permet d'indiquer comment ?us pe. s elnelnperles p.a e el
réservations sur lesquelles figurent votre

vous gérer vos réservations héb ¢ ainsi e "
: : ébergement, ainsi que le lien vers ces sites (ex
(plusieurs coches possible) Gite de France, C?,q ; i f (

és Vacances, Airbnb, Abritel.
MODIFIER MON OFFRE ‘Vit@ /

Le champ Type de réservation

g HLOBREO29V530JRI : MEUBLE OT CAMARET TEST i

AN

IDEMTIFICATION
Cochez OUI si vous avez rempli un lien de
réservation dans le champs Moyens de

Type de réservation
ACCES LOCALISATION ,L

Type de résarvation
RESERVATION Agence immobilire Centrale de réservation communication réservation juste au-dessus
Rézervation directe Tour opérateur
ACCUEIL
Moyens de communication réservation
TARIFS
Type d"accés Télécom Coordonnées Tébécom Complémeny/d'information
j_,-l] MULTIMEDIA
anllD
AR5 DESCRIPTIF

AJOUTER UNE LIGNE

SERVICES/ACTIVITES
Réservation-Disponibilité en ligne

Ol Mon (@) Monrenseigné Ouil Monm (@) MNonrenseigné

Planning

Ajouter des disponibilités
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Abers RESER\IAT'UN

TOURISME

Pour mettre a jour vos disponibilités veuillez cliquer sur Ajouter des disponibilités

p]al"ll"ling \

Finistére - Bretagne

Ajouter des disponibilités

Nous vous invitons &8 RENSEIGNER AU MAXIMUM vos disponibilités pour une meilleure visibilité sur le site. Ne
laissez aucun jour, aucune période du calendrier en GRIS [ |(= Non renseigné)
mais utilisez le VERT [l (= Disponible), ROUGE [l}] (= Complet), ORANGE [ |(= Fermé)

PLAMNING DES DISPONIBILITES x

1. Cliquez sur le
marqueur que vous

souhaitez o -
) 2. Choisissez si

renseigner : )
vous souhaitez

. . D - e = . = remplir un jour

d, q T B I,m,m,} v, s,.d, 1 m,m, j v, s d m,m, j v, s d |, m

v, 8,

JanvermmEms BEEDEHOHBE E S EE S E S E E E e B E R E e EEEE R unique ou une
3. Remplissez le calendrier : ermmun HHE O E E E D E W E E E E E e e E e période entiére
reumEE HEEHHOE E E [ W E E R E E E E E E E E E E E e E E E EE
) . mmEm HEHEHDOHOEHHEE D E EEEEEE E EE EE E E EEEEE
Jour unique : faites un double clic =B 2D =B R BB E 5 6 E £ E E E S S E e 6 B e E | Jour unique
sur la date souhaitez JuinEmEE HEHEOHOEH DB M E E D E 0 EE E e E e E e E: hez Mod.
ot mmum 5 2 Y D D Y D X D D D cochez Mode
Aot EmEE HEEOHOEQE DM E EE E S E D E S E EE EEEEEEE journalier
Période : Septembre AMER HEHEHOHOE BB D E E R E S E R S E S E S E e E e E R
. . L HEEOHOEHE MM E E D E E E E E S E E E e E e B E | L.
cliquez une fois sur le premier jour GlcRs s e ot e s fiol I Lisfiabis el e s faokas e s fae s e Barfze s fao Période cochez
et une seconde fois sur le second HHE O HE G HE DR E D E E © E S E E E E S 8 E EE E E E R Mode intervalle
jour de la période -
A chaque clic sur un jour vous pouvez changer |'état de la disponibilité. Pour affecter rapidement un état & plusieurs jour,
choisissez le mode intervalle, cliguez sur un état dans |z légende et sélectionnez vos dates de début et de fin d'intervalle en cliquant dessus.
EXEMPLE n°1: je souhaite indiquez que mon EXEMPLE n°2: je souhaite indiquez que mon i
hébergement est disponible le 10 octobre hébergement est complet du 19 au 25 aolt \

Une fois votre

Je clique sur Disponible et mode journalier. Je clique sur Complet et mode intervalle. Ensuite je fais plgnning mis a_jour
Ensuite je fais un double clic sur le 10 octobre un clic sur le 19 ao(t et un second clic sur le 25 ao(t cliquez sur Valider
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ACGUEIL

Dans ce quatriéme onglet vous pourrez mettre a jour les périodes d'ouvertures de votre hébergement

TOURISME

Finistére - Bretagne

EXEMPLE n°1 : Votre hébergement est ouvert a la location du 08 juin au 31 octobre 2023
« Cliquez dans date de début, un calendrier s'ouvre et sélectionnez le 08/06/2023, cliquez ensuite
dans date de fin et sélectionnez le 31/10/2023

-
MODIFIER MON OFFRE M@

Z HLOBREO29WS530URI : MEUBLE OT/AMARET TEST i

Fal

IDENTIFICATION

Quverture accueil
ACCES LOCALISATION

Date début
RESERWATION
08/06/2023 31/10/2023
ACCUEIL
TARIES AJOUTER UNE LIGNE
1“4" MULTIMED LA
ul]ﬂﬂ” Location a I'année pour les étudiants
STTETIIES DESCRIPTIF - < .
scation 4 année pour les étudiants EXEMPLE n°2: Votre hébergement est ouvert a la location du 01 mars au
TSI Oui (@) Mon () Nonrenseigns 30 septembre 2023 et du 01 décembre au 31 janvier 2023
« Cliquez dans date de début, et sélectionnez le 08/06/2023, cliquez
Persanne 2 mobilibe récuste ensuite dans date de fin et sélectionner le 31/10/2023
. Cliquez ensuite sur ajouter une ligne et répéter I'opération avec les
date de |a SeCOI’]de pérlOde U aF L e LNEmInement exterieur agapie wneminement intérieurs adapté
C e cipdle coRssible en Formation du personnel au Barking adapté
fauteuil roulant handicap

Salle de bain adaptée Signalétique adaptée WC adapté




il

STATISTRQUES

=o]

MESACTLS

a0a

s CONTACTS

TOURISME TARIFS

Finistére - Bretagne Dans cette onglet vous pourrez mettre a jour vos tarifs et les modes de paiement

Cochez ici les modes de
paiement que vous acceptez
(plusieurs choix possibles)

-
MODIFIER MON OFFRE / vﬂ;@
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gHI.DBREDZWSSDJRI:MEUBLEDTC RETTEST i é)' Enregistrer et quitter

A

e Avec ce champ vous pouvez compléter, modifier vos tarifs :

Mode de paiement 1.pour ajouter un tarif, cliquez sur Ajouter une ligne

ACCES LOCALISATION .- . - - 2 < .

e et 2.Choisissez I'intitulé correspondant a votre tarif. Selon votre type
RESERVATION VACAF Cartes de paement cheavest— d'activité le choix des intitulés sera adapté (Chambre double,

Chéques Cadhoc Chéques de table Chisques d o
ACCUEIL Chéques restaurant Chegues Vacances Chéques 'V semaine.. )

Coupons sport Espéces eon 3.Salisissez vos tarifs dans les cases minimum et maximum pour
TARIFS Monnayewr Tickets restaurants Wirement Z 0 2 0 .

¥ gocs I'année en cours et 'année N+1 si vous le souhaitez.

MULTIMEDIA Tarifs %.g?
DESCRIFTIF Intitulé tarifs Bdinimum Euro 2023 Maximum Euro 202 Minimum Euro\h024 Maximum Euro 2024
SERVICES/ACTIVITES @ Semaine Juin/Septembre S00.00 600, 00

Oui Mon (@) Menrenseigné

Vous pouvez enregistrer
autant de tarifs que

0 / necessaire en cliqguant a

nouveau sur ajouter une ligne
N AJOUTER UME LIGHNE



Le visuel est capital aujourd’hui ! 1 7
Mettez-vous a la place du touriste. Lorsque vous cherchez

y
pour vos vacances, les offres sans photo n'attirent pas votre attention.
TO U R | S |\/| E Une offre sans photos n’est pas ou peu consultée !

FINiAshes S Sassgns ATTENTION il faut impérativement des visuels de bonne qualité
pour rendre au mieux sur les divers dispositifs web !

Dans cette onglet vous
pourrez y télécharger

les photos de votre INFO : Sur certains sites, les offres sans photos ne remontent pas du
hébergement qui seront tout, ou ne remontent qu’en fin de listing !
visible sur notre site. Vit@)
MODIFIER MON OFFRE ]
/L

.

JEST i

Pour un affichage optimal, vos photos
hotos 9 doivent étre au format paysage, en JPG
ou PNG et de bonne qualité.

Z HLOBREOZSVSSOURI : MEUBLE OT CAMAJ

N

IDENTIFICATION

Photo Diroit du visuel
ACCES LOCALISATION

a Salon

RESERWATION

@ Visuel non libre de droit Mon renseign

ACCUEIL OT Camaret

TARIFS
DEPOSEZ VOTRE FICHIER ICI OU redediait (B) Visusl nanlibre de droit s vesaland
MULTIMEDIA

4
!

aalld

STATISTIQUES DESCRIPTIF

SERVICES/ACTIVITES
bre de droits ® HNonrenseigné

AJOUTER UNE LIGHWE

Pour ajouter une  1.Cliquez sur Ajouter 2. Cliquez sur Choisissez 3. Donner IMPERATIVEMENT un 4. Cochez Visuel non libre de

nouvelle photo : une ligne un fichier et sélectionner titre a votre photo (ex: salon, droit
dans votre ordinateur la cuisine, chambre...) et un
photo que vous désirez copyright (ex: votre nom ou celui

importer du photographe)
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DESGRIPTIF ,
e SERVICES/ACTIVITES

MODIFIER MON OFFRE Vit@)

E" HUOBREQZFVEICRI : MEUBLE OT CAMARET TEST 4 m P Envegistror st quitter §

Les deux derniers onglets
S

Descriptif et
Services/Activités vous
permettent de renseigner les

IDENTIFICATION

Type habitation
ACCESLOCALISATION

RESERVATION :'“:"{“m’""”'i"""""h-"'"' :\'."‘".“:."""'Lm"“;”" ChampS deStlnéS a décrlre
ACCUEIL Maison Maison deception votre hébergement.
Vousyy trouverez :

MULTIMEDLA Studioeg Studio en résidence

« Type habitation

« Descriptif habitation

. Descriptif confort

. Descriptif locations
MODIFIER MON OFFRE vit@P . Complément descriptif

Spridl Descriptif habitation

SERVICESACTIVITES

Eg HLOBREO2FVSIOIRI : MEUBLE OT CAMARET TEST &

EP Eoresistrar st asitter { habitation

Equipements de plein air
Services

Activités de proximité

Fa
IDENTIFICATION
Equipements de plein air

ACCES LOCALISATION

RESERVATION Al wilos Blcye

o posar endants Matd Farg
ACCUEN Piscing o COHTHTIRNS Phcing couverte
Saile de sport T Terrasse

TARIFS

Services
MULTIMEDIA

DESCRIPTIF

SERVICESACTIVITES



i

ACCUEL

f"";
aulol

STATETHILES

MODIFIER MON OFFRE

ENREGISTREMENT DES

TOURISME

Finistére - Bretagne

0DI

FICATIONS

Une fois toutes vos modifications
effectuées, vous devez
IMPERATIVEMENT enregistrer
avant de fermer la page

19

ﬁE: HUOBREO29VS3OJRI : MEUBLE OT CAMARET TEST i

VS

IDEMTIFICATION

ACCES LOCALISATION

RESERVATION

ACCUEIL

TARIFS

MULTIMEDIA

DESCRIPTIF

SERVICES/ACTIVITES

Services

Accuell de chevaux

Bar

Jeux de société

Location de bicyclettes
Mettovage / ménage
Possibilité de ravitaillement

Salle de rédunion

Activités nautiques
Equitation

Location de vélos
Piscine collective
Planche & voile
Sentier de randonnée
Sports aériens

Tennis

Alre de nettoyage

Borne pour vithicule
dlectrigue
Local & bicyclettes

Location de draps
Parniers pique-nigue
Randonnées accompagnées

Table d'hiite

Baignade

Forét

Mer

Plage non surveailléa
Randonnée

Ski alpin

Sporis de corde

Thalassothérapie

Rzhw.zittine

3 facons différentes pour
enregistrer vos modifications :
« cliquez sur Enregistrer, vos modifications
seront prises en compte et vous resterez
sur la page

« cliquez sur Enregistrer et Quitter, vos
modifications seront prises en compte et
VOUS quitterez cette page pour revenir a
l'espace V.I.T

Remise en forme
Ski de fond
Sports d'eau vive

Voile

ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER ET QUNTTER

-
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Finistére - Bretagne
t e Si vous enregistrez votre offre et que vous n'avez pas
rempli les champs obligatoires, alors les champs

obligatoires manquants apparaissent en

rouge, ainsi que les onglets concernés au moment de
I'enregistrement. Remplissez-les puis vous pourrez
effectuer I'enregistrement final.

-
MODIFIER MON OFFRE Vlt@)

Q Enregistrer et quitter Francais q
Veuillez renseigner les champs
obligatoires

IDENTIFICATION

év HLOBREO29V530JRI : MEUBLE OT CAMARET TEST i

Photos
ACCES LOCALISATION
ﬁ Photo Drrait du visuel
ACINE: RESERVATION -
Salon
Q] ACCUEIL & Visuellibre de droit (@) Visuel non libre de droit
c 1]
MES OFFRES TARIFS
—// MULTIMEDIA —
olol o
— e EmIE UTER UNE LIGNE
Pour vous aider a savoir quel champ n'est pas bien rempli,
SERVICESMCTIVITES Multimédia ils apparaissent en rouge et vous pouvez aussi cliquer sur
Visite virtualle Vidéo pour savoir ou vous devez intervenir.

AJOUTER UNE LIGNE

MES CONTACTS

Réseaux Sociaux et plateformes photos-vidéos

Nom du réseau social URL réseau social
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“5.%47-\I0S CONTACTS

Finistére - Bretagne

Aprés validation de nos services, vos modifications seront visibles dans

un délai de 24 h sur notre site internet www.abers-tourisme.com

Pour toute aide ou explications complémentaires, contactez
I'OFFICE de TOURISME
Référent V.I.T Tourinsoft:

Cathy LE ROUX
0298 0470 93
lerouxcathy@abers-tourisme.com



